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Supprimer une fiche d’actif 
Cette fonction permet de supprimer une fiche d’actif qui a été créée par erreur. Si vous désirez 
désigner un actif comme n’étant plus fonctionnel, utilisez plutôt la procédure « Gérer la fin de 
vie d’un actif ».  

Pour pouvoir supprimer une fiche d’actif, vous devez détenir les permissions de gestion sur cet 
actif. Vous détenez de facto les droits pour modifier un actif si vous l’avez vous-même créé ou si 
la personne responsable de l’actif vous a délégué ce droit de gestion. Pour plus de détails sur la 
délégation de ces droits, voir le document de formation « Déléguer les permissions de gestion 
d’un actif ». 

Le droit de gestion des actifs permet de modifier un actif mais aussi de le supprimer. Ces droits 
sont représentés par les icônes dans la liste des actifs (voir ). 

 

 

 

 
 

 

 

 Avant de modifier un actif, vous devez le trouver dans la liste des actifs. Pour ce faire, 
consultez le document de formation « Rechercher un actif ». Une fois l’actif trouvé, cliquez sur 
le bouton Actions à gauche pour avoir accès au menu contextuel. Cliquez sur l’icône Archiver 
l’actif pour le supprimer.  
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Le système affiche ensuite une fenêtre vous permettant de modifier vos champs si vous le 
désirez avant l’archivage ou d’appuyer simplement sur enregistrer au bas de la fenêtre pour 
finaliser l’opération. 
 
L’action prend effet immédiatement. Le système affiche un message pendant 10 secondes afin 
de confirmer la suppression de l’actif et d’annuler l’opération en cas d’erreur. Si vous désirez 
renverser cette action passé ce délai, contactez l’équipe administratrice de la solution à 
l’adresse indiquée au bas de ce document. Votre actif est maintenant retiré de l’inventaire 
d’Hector. 
 

 

Vous rencontrez des difficultés ou avez des questions? 

infra-recherche-si@vrr.ulaval.ca 
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